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	البيانات الأساسية

	اسم الموظف
	

	المسمى الوظيفي
	

	الرئيس المباشر
	

	تاريخ اليوم
	

	القسم التابع له
	



	تفاصيل الواقعة

	وصف الواقعة
	

	أقوال الشهود على الواقعة (إن وجدوا)
	

	مناصب وأسماء أعضاء لجنة التحقيق

	



	القرارت والإجرءات

	نوع الإجراء الإداري المقرر
	

	الأهداف المطلوب تحقيقها من خلال الإجراء
	

	الإجراءات الواجب اتخاذها حال تكرار الواقعة ثانية

	


الإفادة الخاصة بالموظف:................................................................................................

أقر بأنني قد قرأت المدون أعلاه وأنني موافق على ما جاء خلاله.

	التواقيع

	توقيع الموظف 
	توقيع الرئيس المباشر
	توقيع ممثل لجنه التحقيق

	
	
	



